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REGULAMENTO
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REGULAMENTO

A Unidade de Informacdo das FIPAR funciona de segunda a sexta-feira, no periodo
das 7 as 22h30 e aos sabados das 7 as 16 horas. Durante as férias do calendario letivo
a Unidade de Informacgdo tera seu funcionamento de acordo com as normas da
Instituicao.

Art. 1° - RECOMENDACOES GERAIS

8 1° - O empréstimo a domicilio na Unidade de Informacéo € privado aos professores,
alunos e funcionarios da FIPAR.

§ 2° - Para efeito de empréstimo a domicilio € condigéo obrigatoria a apresentagéo do
cartao de identidade estudantil .

§ 3° - O empréstimo sO pode ser feito pessoalmente pelo interessado, sendo o cartdo
de identidade estudantil intransferivel e indispensavel.

8 4° - A renovagdo da obra é feita mediante a apresentagdo do mesmo para registro,
caso nado tenha sido reservada por outro usuario.

8 5° - Novos empréstimos s6 podem ser efetuados se somados aos empréstimos
anteriores, nao for ultrapassado o limite maximo de 3 (trés) obras por usuario.

§ 6° - Permanecem na Unidade de Informacdo, como obras de reserva, por tempo
indeterminado, os livros, periddicos, obras de referéncia e recursos audiovisuais que
forem solicitados pelos professores responsaveis pelas disciplinas para pesquisa dos
alunos, sabendo-se que s6 serao liberados para empréstimo domiciliar os livros.

8 7° - As obras retiradas com ficha de balcdo para consulta no recinto da Unidade de
Informacdo ndo podem sair da mesma. Quando necessario, sera realizado o
empréstimo especial com prazo de 1 (uma) hora para devolucdo, de acordo com o
horéario de funcionamento da Unidade de Informacéao.

§ 8° - O usuario na Unidade de Informacgéo obriga-se a devolver as obras até as 22
horas do dia determinado.

8 9° - No caso de perda do cartdo de identidade estudantil, o usuario devera comunicar
a Unidade de Informacéo e solicitar a 22 via junto a secretaria da Instituicao.

§ 10° - Os usuarios que ndo sdo cadastrados poderdo retirar livros mediante a
apresentacao do RG (Registro Geral) ou Carteira de Habilitagcao original na Unidade de
Informacao.

§ 11° - A Unidade de Informagdo ndo se responsabiliza por objetos deixados na
Unidade.
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8 12° - O usuario deve retirar o seu material de estudos antes de fechar a Unidade de
Informacao.

§ 13° - Evite fazer empréstimos para amigos, pois o responsavel pela obra é o usuario
gue efetuou o mesmo.

8§ 14° - Consulte sempre o catalogo para ampliar e facilitar as suas pesquisas, e solicite
sempre que necessario a ajuda do funcionario da Unidade de Informacéo.

§ 15° - Mudancga de endereco, comunicar a Unidade de Informacéao.

§ 16° - E responsabilidade do usuario, devolver em perfeito estado de conservagéo, o
material utilizado.

§ 17° - E expressamente proibido comer ou beber e, até mesmo, circular com alimentos
no recinto da Unidade de Informacéao.

Art.2° - EMPRESTIMO

§ 1° - O prazo para empréstimo domiciliar de livros técnicos/cientificos € de 03 (trés)
dias e literatura 07 (sete) dias para alunos e funcionarios. Para professores 10 (dez)
dias.

§ 2° - Os alunos e funcionéarios s6 podem retirar simultaneamente 3 (trés) titulos e os
professores 5 (cinco) titulos diferentes de livros.

§ 3° - Os periddicos, professores podem retirar somente 02 (dois) fasciculos por vez,
com excecao do ultimo fasciculo de cada titulo e/ou caso o0 mesmo esteja sendo
solicitado para pesquisa.

§ 4° - O prazo para empréstimo domiciliar de periddicos € de 03 (trés) dias para
professores.

8§ 5° - As obras do Setor de Referéncias como: atlas, dicionarios, enciclopédias,
mapas, codigos ndo comentados (codigo seco), indices, abstracts e thesaurus,
trabalhos de graduacéo, dissertacdes , teses ndo podem ser emprestados a domicilio,
devendo as consultas serem feitas na propria institui¢cao.

8 6° - O empréstimo domiciliar de recursos audiovisuais (fitas de video cassete, fitas
cassetes, CDs, CD-ROM, etc.) é feito somente para professores, sendo o empréstimo
de apenas 02 (duas) unidades por vez e o prazo é de 07 (sete) dias.

8 7° - Para utilizar a sala de multimeios, bem como T.V., DVD e video, o usuario devera
fazer reserva com 24 horas de antecedéncia.
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8 8° - Todos os recursos audiovisuais podem ser utilizados em sala de aula, com
acompanhamento do professor, e devem ser devolvidos ho mesmo periodo.

§ 9° - Ao devolver as obras retiradas so0 faga com o funcionario responsavel pela
Unidade de Informacéo e aguarde sua liberagéo.

Art. 3° - USO DO TERMINAL DE INFORMATICA E INTERNET

8 1° - Os usuarios deverdo agendar previamente o dia e horario para utilizagdo do
terminal.

§ 2° - O tempo estabelecido para uso do terminal é de 01(uma) hora, de acordo com o
horario de funcionamento da Unidade de Informacéo.

8 3° - Vencendo o horério reservado ao usuario e havendo outras reservas e/ou
solicitacdes de uso, o terminal devera ser liberado prontamente no horario previsto no
agendamento.

8 4° - Nao havendo outras reservas nem solicitacbes de uso o usuario que estiver
utilizando o terminal podera permanecer até que hajam outros interessados e/ou no
periodo consentido pelo funcionério responsavel por este servico na Unidade de
Informacao.

8§ 5° - Ao dirigir-se para o terminal de informética e Internet, o usuario sera
acompanhado por um funcionario da Unidade de Informagdo que far4 as devidas
verificacbes do estado da maquina ( a ser utilizada) e varreduras antivirus do(s)
disquete (s) a ser(em) utilizado(s).

8 6° - Com a ocorréncia de problemas técnicos no terminal sera verificada a origem do
mesmo, especialmente se forem efetuados propositalmente por usuarios que utilizaram
do terminal, controlados previamente pela Unidade de Informacg&o.

8 7° - Em caso de haver problemas técnicos e estes forem detectados pelo usuério
(durante o periodo de reserva) o mesmo devera comunicar ao funcionario responsavel
por este servico na Unidade de Informacdo. Se isto ndo ocorrer este usuério sera
compreendido como responsavel pelo surgimento dos problemas técnicos.

§ 8° - O acesso a Internet é de uso exclusivo para implementacdo da formacao
académica dos matriculados na FIPAR e de pesquisa para 0s professores e
funcionarios desta instituicao.

§ 9° - E proibido a utilizacdo de terminal de informatica e o acesso a Internet por
pessoas que nao mantenham vinculos com a FIPAR (funcionérios, estudantes e
professores), exceto aqueles autorizados pela Direcdo ou pelo bibliotecario desta
Unidade de Informacéo.
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8 10° - Para conectar-se 0 usuario necessitara utilizar o nUmero de sua matricula e sua
senha pessoal.

8§ 11° - No uso da Internet, € proibido o acesso de materiais com conteudos
relacionados com chats, salas de bate-papo, relacionamentos e/ou pornografia.

§ 12° - Fica a critério da Unidade de Informacg&o o desenvolvimento de mecanismos a
serem utilizados para verificar os sites visitados pelo usuario.

Art. 4° - SANCOES

Nos empréstimos a domicilio na Unidade de Informac&o, havendo contravencdes no
prazo estipulado para entrega da obra os professores, alunos e funcionarios ficam
sujeitos as seguintes sancoes:

§ 1° - Para cada dia de atraso de livros, periddicos e recursos audiovisuais 03 (trés)
dias de suspensao e multa. Sendo contados somente os dias Uteis.

§ 2° - O cliente ndo pode levar para casa obras retiradas como empréstimo especial,
isto &, livros de pesquisa na Unidade de Informacao, estando sujeito a 10 (dez) dias de
suspensao e multa.

8§ 3° - Livros com varios exemplares, restando apenas 01 (um) no acervo, este
exemplar torna-se livro de pesquisa na Unidade de Informacdo, sendo vedada sua
saida do recinto, e causando suspensao de 10 (dez) dias para 0s contraventores.

8 4° - O cliente em débito com a Unidade de Informacéo, além de sofrer as sanc¢des
previstas nos itens acima, ndo sera fornecido, qualquer documento pela secretaria da
faculdade, até que a situagdo na U.l esteja regularizada.

8 5° - Em caso de extravios, mutilacdes, rasuras, etc., o usuario deve indenizar a
Unidade Informacdo conforme o caso, um novo exemplar da obra, ou o valor da
mesma em dinheiro, ficando o consulente impedido de usar a U.l. até regularizar a
situacao.

8 6° - Quando ocorrer atraso na devolugédo de documentos da Unidade de Informacéo,
0 usuério ficard suspenso do empréstimo domiciliar a todos os tipos de materiais.

§ 7° - Nos casos que excedem este regulamento serdo tratados diretamente com a
Direcao.

8§ 8° - No que diz respeito ao Terminal de Informatica e Internet, a violagdo ou
desrespeito ao Artigo 3°, qualguer um de seus paragrafos, impora ao usuario a
suspensdo do acesso este servico em prazo a ser determinado pela Unidade de
Informacéo, sendo que o minimo de dias suspensos correspondem a 7 e 0 maximo de
30, considerando apenas os dias uteis.
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§ 9° - Caso 0 usuario ocasione algum dano aos materiais (hardware ou software) do
Terminal de Informatica ou Internet a ele sera aplicado o pagamento dos custos destes.
O valor seréd creditado no pagamento da mensalidade com a disponibilizacdo da cépia
autenticada das notas ficais ou recibos concernentes ao pagamento dos danos
causados por este usuario.

Paranaiba — MS, fevereiro de 2010.
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